UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA THIEN HUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 06 /2025/QD-UBND Thién Hung, ngay 15 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cia Trung tam Dich vu Tong hgp xa Thién Hung, tinh Dong Nai

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15 dwoc
sira doi, bo sung boi Ludt 56 8 7/2025/QH15;

Can ctr Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so
diéu va bién phdp dé to chirc, hwéng dan thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt dwoc siva doi, b6 sung béi Nghi dinh so 187/2025/NP-CP;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ciia Chinh phii quy dinh vé thanh lap,
16 chire lai, gidi thé don vi sy nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ciia Chinh phii quy dinh co ché tw chii
tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Thiee hién Nghi quyét sé6 1662/NQ-UBTVQHIS5 ciia Uy ban Thuong vu Quéc
héi vé viéc sap xép cdc don vi hanh chinh cdp xd cia tinh Pong Nai ndm 2025,

Thuee hién Dé an so6 1312/DA-UBND ciia Uy ban nhan dan tinh Binh Phuoc
vé viéc thanh ldp Trung tam Dich vu To%g hop truc thuoc Uy ban nhan dan cd'p xd
(sau sdp xép);

Thyec hién Quyét dinh sé 04/0D-UBND ciia Uy ban nhén dan xd Thién Hung
vé viéc thanh Idp Trung tdm Dich vu Tong hop thuéc Uy ban nhin dan xa Thién
Hung;

Theo dé nghi cia Gidm doc Trung tdm Dich vu Tong hop tai To trinh sé
0L/TTr-TTDVTH ngay 12 thang 8 ndm 2025 vé viéc ban hanh Quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va Co cau té chire ciia T rung tam Dich vu Téng hop xa Thién
Hung;

Uy ban nhén dan xa Thién Hung ban hanh Quyét dinh Quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia Trung tam Dich vu Téng hop xa Thién
Hung.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh churc ndng, nhiém vy,
quyén han va co ciu to chirc ciia Trung tim Dich vu Tong hop xa Thién Hung.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 8 nam 2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xi, Giam
dbc Trung tdm Dich vu Tong hop x4, Thu trudng cac phong chuyén mén va don vi
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN.
- TT HBND, UBND tinh,; CHﬁ TICH -
- S6 Noi vy, *
- S6 Tu phap;

- Thuong truc Dang uy;

- Thudng truc HDND;

- Uy ban MTTQVN x3;

- CT, cac PCT UBND xa3;

- Trang thong tin dién tur xa;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.

guyén Minh Phong



CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Trung tim Dich vu Tong hop xa Thién Hung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06 [2025/0P-UBND
ngay 15 thang 8 nam 2025 ciia Uy ban nhdn ddn xa Thién Hung)

ChuongI
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri

1. Trung tdm Dich vy Tong hop xa Thién Hung (Trung tim) la don vi su
nghiép cong 1ap truc thugc Uy ban nhan dan (UBND) xa Thién Hung, chiu sy chi
dao, quan ly cuia UBND xa Thién Hung. Pong thoi, chiu sy hudéng dan thanh tra,
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua cac co quan chuyén nganh cép trén.

2. Trung tam co tu cach Rhap nhén, c6 con ddu va dugc ma tai khoan tai Kho
bac Nha nudc va Ngan hang dé giao dich theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Chirc niing

1. Trung tam thyc hién cung ung dich vu su nghiép cong 1ap thude linh vuc
van hoa, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, hoc tap cong dong, mdi truong,

lru trir, quan trang, quan ly do thi, quan ly cho, nha thiéu nhi va mot s6 nhiém vu
khéc theo tinh hinh thuc té tai xa Thién Hung.

Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Picu 3. Nhiém vu

Trung tdm tham muu thyuc hién cac nhiém vu, cung ng dich vu su nghiép cong
1ap thudc linh vue van hoa, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, hoc tap cong
dong, moi trudng, luu trlr, quan trang, quan ly do thi, quan ly cho, nha thiéu nhi va
mot s6 nhiém vy khac tiy theo tinh hinh thuc té tai xa Thién Hung.

1. Linh vwe van hoa:

a) T chirc cac hoat dong van hoda, van nghé; tuyén truyén cd dong, trién 1am;
doc sach bao, giai tri, chi€éu phim, cau lac by, nhém s¢ thich, 16p ndng khiéu nghé
thuat va cac loai hinh hoat dong khac phu hop véi nhiém vu dugce giao;

b) T6 chuc va tham gia cac hoat dong van hoa, van ngh¢; hoi thi, hoi dién,
lién hoan vin nghé quan chung, tuyén truyén luu dong; 1& hoi truyén thdng va
hudng dan phong trao vin héa - vin nghé ¢ co so;

¢) Khai thac, phat huy van ho4, van nghé dan gian truyén thong, giit gin ban
sac van hoa dan tdc;
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d) Phat hién va bdi dudng niang khiéu vin héa-van nghé, tham muu thanh 1ap
va duy tri cac cau lac bd van hda van nghé quan chung;

d) Suu tam, bao ton va huéng dan céc loai hinh nghé thuat dan gian;

e) T6 chire cac hoat dong tac nghi€p chuyén mon, cac hoat dong dich vu van
héa va cac hoat dong dich vu khac dap Gmg nhu cau cua nhan dan dia phwong dam
bao dung quy dinh cia phap luat va phu hop véi diéu kién co sé vat chat caa don
vi;

g) Hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mon nghiép vu va cac hoat dong trong
linh vuc vin hoa véi cac don vi, to chirc trong va ngoai xA.

2. Linh vuec thé duc, thé thao:

~a) Xay dung, dinh hudng, quy hoach va ké hoach phat trién sy nghiép thé duc
thé thao trén dia ban xa;

b) To chirc cac hoat dong thé duc thé thao nhu: thi dau, huan luyén, luyén tap,
bdi dudng niang khiéu, mé cac 16p thé duc thé thao co ban cho moi ddi tuong trong
va ngoai xa. bang cai cac giai thi dau cap xa theo su phin cong hodc Gy quyén cia
co quan nha nudc c¢6 tham quyén;

¢) Xay dung phong trao thé dyc thé thao quan ching, thanh lap céac cau lac bo,
cac doi thé duyc thé thao;

d) T6 chirc tip huin doi tuyén cdc mon thé thao ciia x3 tham gia thi dau cac
gidi thé thao cua tinh va khu vuc;

d) Phéi hop bd tri va Iya chon huén luyén vién thé dyc thé thao tham gia céac
16p dao tao chuyén mon, phat hién va boi dudng nang khiéu thé duc - thé thao;

e) Phdi hop véi cac nganh, doan thé, t6 chirc xd hoi nghé nghiép vé thé thao,
van dong moi nguoi tham gia phat trién phong trao thé duc, thé thao; Pho bién,
hudéng dan tap luyén thé duc, thé thao phu hop véi sé thich, lra tudi, gioi tinh,
nghé nghiép.

3. Linh vuc Du lich:

a) Tang cudng cong tac tuyén truyén dé quang ba hinh anh cta xa Thién
Hung dén vo1 ngudi dan trong va ngoai tinh bang nhiéu hinh thure.

b) Quang ba cac hoat dong van hoéa van nghé dan gian dam da ban sdc, cac
san pham tha cong m§ nghé cia cac dan toc thiéu so trén dia ban xa két hop khai
thac du lich d4p ting nhu cau tham quan, vui choi gidi tri cia Nhan dan, du khach;

_¢) Xay dung cac chuong trinh, ké hoach, trién khai thyc hién cong tac tuyén
truyen pho bién duong 16i, chu truong phap luat cia Nha nudc vé phat trién du
lich, v& nhén thirc bao vé moi truong du lich, van minh Gng xtr dén cac co quan
don vi co s& va cac doanh nghiép trén dia ban xa.

4. Linh vue hoc tip cong dong:

a) Trung tdm hoc tap cong dong xa Thién Hung t6 chirc thyc hién c6 hiéu qua
cong tac xoa mu chit va giao duc ti€p tuc sau khi biét chit, cung c6 chat lugng phd
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cap gido duc; ting cudng cong tac tuyén truyén, phd bién kién thirc nham mo rong
hiéu biét, nang cao nhan thirc va cai thién chat lugng cudc sé)ng cua nguoi dan
trong cong dong; phdi hop trién khai cac chuong trinh khuyén cong, khuyén néng,
khuyén ngu va cac du an, chuong trinh tai dia phuong;

b) Tb chic cac hoat dong giao luu van hod, van ngh¢, thé duc thé thao, doc
sach bdo, tu van khuyén hoc, gido duc cho con em nhan dan dia phuong, phong
chong t€ nan xa hoi;

¢) Phdi hop diéu tra nhu cau hoc tip cua cong dong va xay dung ni dung va
hinh thirc hoc tap ph hop véi diéu kién cu thé cta timg nhoém ddi tuong.

5. Linh vue thong tin, truyén thong:

a) San xudt va phat song cac chuong trinh truyén thanh bang tiéng Viét va
bang cac tiéng dan toc trén hé thong loa truyen thanh, thiét bi phat song phat thanh
dugc trang bi nham tuyén truyén duong 16i, chinh sach cta bang, phap luat cua
Nha nuée, tdp trung vao su chi dao, diéu hanh cta chinh quyén dia phuong, cac
hoat dong tai co sd, pho bién kién thtrc khoa hoc k¥ thuat, kinh té, van hoa, xa hoi,
cong tac an ninh trat tu, guong nguoi tbt, viec tot, dién hinh tién tién téi Nhan dan
theo quy dinh cua phap luat;

b) Phat cac chuong trinh phat thanh tiép nhan tr hé théng thong tin, nguén
thong tin co sé va hé théng thong tin nguén thong tin cap tinh, trung uong cac
chuong trinh phat thanh phyc vy nhiém vy chinh tri, thong tin, tuyén truyén thiét
yéu theo yéu cau ctia co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén;

c) Hoat dong phat thanh thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé truyén dan,
phét song phat thanh, quy dinh ctia phap luat vé vién thong, cong nghé thong tin;

d) Tiép séng, phat lai cac chuong trinh thoi su va cac chuong trinh phat thanh
khac cua dai Tiéng noi Viét Nam, Dai phat thanh tinh dé phuc vu nhu cau thiét yéu
cuia nguoi dan;

d) Cong tac véi Bao va Pai phat thanh truyén hinh tinh Pong Nai san xuat cac
chuong trinh phat thanh, truyén hinh phat song trén Bao va Dai phat thanh truyén
hinh tinh Pong Nai.

6. Linh vuc Luu trir:

a) To chirc quan 1y, bao quan an toan tai lidu luu trir theo ding k¥ thuat
chuyén nganh. Thyc hién bao quan vat ly, moi truong, phong chdy chita chay,
chéng 4m méc, con tring, 130 hoa tai heu Ung dung cong nghé théng tin dé s hoa
tai liéu, 1ap co so dit lidu luu trit, truy xuat hiéu qua;

b) T6 chirc khai thac va st dung tai li¢u Ivu trir phuc vu cong tac quan ly nha
nuoc, nghién ciru khoa hoc va nhu cau cua t6 churc, cong dén. Cung cép, sao luc,
x4c minh tai liéu cho cac co quan, tO chtrc va c4 nhin c¢6 nhu ciu chinh dang theo
quy dinh; Xay dung dich vu luu trit chuyén nghiép, phuc vu tra ctru hd so hanh
chinh, lich str, phap 1y;



7. Linh vuc Méi truong, do thi:

a) Té’ churc hoat dong cong ich xa hai, Chinh trang d6 thi nhu: T4 chirc vé sinh
duong pho thuong xuyén, dam bao duong pho luoén thong thoang, sach dep;

b) Phéi két hop cung cic co quan chirc ning trong viéc thuc hién giai toa
hanh lang dudng b, cac vi pham do 14n chiém, budn ban trén via hé, hanh lang 16
gioi;

¢) Phéi hop t6 chuc quan 1y, van hanh hé théng cip nude trén dia ban xa gdm:
Quan Iy, van hanh hé théng cip nudc theo thoi gian quy dinh; cung cap dam bao
luong nude sinh hoat trén dia ban x4; nang cap, duy tu sira chita hé thong cap nuéc
theo dinh ky;

d) Lam cht dau tu hodc Quan Iy du an cac cong trinh xay dung déan dung, cau
duong bd, muong thoat nudc, dién chiéu sang, cdy xanh, cong trinh ha tang k¥
thuat, cac cong trinh khac do UBND xa giao theo quy dinh cta phap luat;

d) T6 chic quan 1y, van hanh hé thong muong, céng thoat nude trén dia ban
xa gom: Nao vét dinh ky hang ndm; stra chira, duy tu nang cap, bao quan; dam bao
hé thong ludn thong thoat;

e) To chuc quan 1y, van hanh hé théng dén chiéu sang; quan 1y cong vién, cay
xanh; nang cap, sua chira nho cac cong trinh giao thong duong bo thuoc pham vi
quan 1y cua xa Thién Hung;

g) To6 chiic quan 1y va xt 1y bai chira rac, dam bao yéu cau vé sinh moi
treong, dam bao v¢ sinh cho nhan dan xung quanh;

h) T4 chirc cung tmg céc dich vu cong ich ¢6 thu ngoai xa hoi cho céc to chic
va ca nhan khi c6 nhu cau.

8. Linh vuc Quan ly chg:

Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sd 60/2024/ND-CP ngay 05/6/2024 cua
Chinh pht Vé phat trién va quan ly chg va van ban huéng dan caa UBND tinh:

a) T6 chire, trién khai viéc quan ly cho va cac dich vu phuc vu hoat dong cua
cho theo quy dinh cua Nghi dinh va phap luat c6 lién quan;

b) Thuc hién cai tao, nang cép, duy tu, bao dudng cho theo quy dinh; dam bao
cong tac phong chay chita chay, vé sinh moéi truong, bao v¢ tai nguyén nudc, an
ninh trat tu, an toan thuc pham va do luong trong pham vi chg, cac khu vuc kinh
doanh;

¢) Xay dung Noi quy cho theo quy dinh, to chtc diéu hénhqchq hqat dong
theo NO1 quy chg va xtr Iy cac hanh vi vi pham N1 quy cho theo thim quyén;

d) Ky va thuc hién hop dong véi cac thuong nhan vé viée thué, sit dung diém
kinh doanh tai chg va céac dich vu khac theo quy dinh ctia phap luat;

d) Phé bién, thong tin vé chinh sach, phap luét c6 lién quan cho thuong nhan
kinh doanh tai cho;
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e) Phéi hop véi co quan c6 chue nang trong viée thyc hién cac quy dinh vé
phong, chdng bénh truyén nhiém, dam bao vé sinh an toan thuc pham;

9) Tong hop, bao cao tinh hinh hoat dong cia cho theo yéu ciu cia co quan
c6 tham quyén;

9. Linh vuc Quaén trang:

a) T6 chtrc quan ly, van hanh nghia trang theo ding quy hoach, quy ché da
dugc cip c6 tham quyén phé duyét. Bao dam viéc mai tang, cai ting, di doi hai cot
dung vi tri, trinh ty, thi tuc va quy dinh phap luét; quan ly hé so, s sach, so do
phan 16, theo di, ghi chép day du thong tin vé ngudi da mai tang;

b) Thyuc hién cong tac v€ sinh, bdo vé moi trudng, canh quan va an ninh trét
tu trong nghia trang. T6 chire don dep, thu gom rac thai, kiém tra hé théng cay
xanh, thoat nudc; phdi hop véi co quan lién quan va lyc lugng chirc ning xu 1y cac
hanh vi vi pham trat tu tai khu vuc nghia trang;

¢) Tiép nhan, hudng dan va giai quyét ho so, tha tuc lién quan dén viéc chon
cét, cai tang, xay dung mo phan. Hudng dan than nhan ngudi chét thuc hién day du
cac quy trinh hanh chinh; tham dinh vi tri mo, cip phép xay dung mo dung quy
dinh (néu c¢6 quy dinh dia phuong);

d) T6 chitc thu phi (néu c¢6) theo diing quy dinh ctia co quan c6 tham quyén va
str dung ngudn thu dang myc dich. Ghi chép, cong khai minh bach cac khoan thu -
chi lién quan dén nghia trang; khong dé xay ra tiéu cyc, nhiing nhiu trong phuc vu
nhan dan;

d) Tham muu cho UBND xa vé cong tac ning cdp, cai tao hodc md rong
nghia trang. De xuat ké hoach sira chira, xay dung cong trinh phu tro phuc vu viée
chén cét, viéng thim, bao quan md phan phéi hop trong cong tac quy hoach dat
nghia trang hodc di doi khi c6 yéu cau;

e) Tuyén truyén van dong nguoi dan thuc hién nép sdng van minh trong viéc
t6 chirc tang 18. Khuyén khich hoa tang, mai tang than thién moi truong, tiét kiém
dat dai, han che mé tin di doan; phdi hop véi cic doan thé phd bién quy tic Gng xir
trong viéc Vleng mg, tham mo.

10. Linh vwe Nha thiéu nhi:

a) T6 chirc cac hoat -dong gido duc tu tuong, dao duc, ly tuong cho thiéu nién,
nhi dong Gido duc truyen thong cach mang, long yéu nudc, tinh than tu hao dan
toc; Boi dudng 1y tudng sbng dep, séng c6 ich cho cong dong;

b) Phat hién va bdi dudng nang khiéu, phat trién toan dién thiéu nhi. T6 chuc
cac 16p nang khiéu (a4m nhac, hoi hoa, thé duc thé thao, cong nghé, ngoai ngfr...);
Tao mdi truong rén luyén k¥ ning séng, k¥ nang xa hoi;

C) T chirc cac hoat dong van hoa, thé thao, vui choi, giai tri lanh manh. Trién
khai cdc mo hinh cau lac by, ddi nhom s¢& thich; Pa dang héa céc loai hinh sinh
hoat phti hop tim sinh 1y I&ra tudi;
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d) Lam trung tam sinh hoat D61 thanh nién tién phong HO Chi Minh va cac
phong trao thiéu nhi. T6 chirc cac hoat dong theo ké hoach cua Hoi dong Doi cac
cap; dao tao can bd phu trach thiéu nhi, phu trach Doi;

d) Phéi hop voi gia dinh, nha trudng, cac co quan chirc ning trong cong tac
chim soc - gido duc tré em. Phdi hop td chic hoat dong hé, phong chdng tai nan
thuong tich, xam hai, bao luc hoc duong; huy dong xa hdi hda trong cong tac bao
v€, cham soc tré em;

11. Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua UBND x3, Chu tich
UBND xa va theo quy dinh phép luat.

Pi¢u 4. Quyén han

1. Pugc cha dong trién khai cac hoat dong su nghiép céng 1ap da linh vuc. T6
chuc va vén hanh cac hoat dong van hoa, thé thao, thu vién, du lich, thong tin,
truyén thong, phat thanh, truyén hinh, hoat dong thiéu nhi, hoc tp cong dong, moi
truong, do6 thi, luu trlt, quan trang, quan 1y cho, ... theo sy phan cong, Gy quyén
cua UBND xa.

2. Pugc phoi hop va yéu cau cac co quan lién quan hd trg, phoi hop thuc hién
nhiém vu.

3. Pugc khai thac va cung céap dich vu cong co thu theo quy dinh. T6 chire thu
phi, gid dich vu phu hop v&i danh muc dich vu su nghié€p cong 1ap duoc giao, ddm
bao cong khai, minh bach va dung quy dinh phap luét.

4. T6 chirc thyuc hién cac hoat dong xa hdi hoa. Hop tac, lién két to chuc cac
16p nang khiéu, hoat dong dich vu, chuong trinh cong dong... phu hop véi dieu
kién thuc t€ va nhu cau Nhan dan.

5. Tham muu, dé xuét, t6 chuc thyc hién cac dy an dau tu, chinh trang do thi.
Khi dugc UBND xa giao, Trung tam co quyén 1am chu dau tu mot sé du an sir
dung ngan sach hodc von ngoai ngan sach; dugc thyc hién cac cong viée tir 1ap ké
hoach, giam sat thi cong, nghiém thu, thanh quyét toan... theo quy dinh phép luét.

6. Quan 1y tai chinh, co so vat chat, trang thiét bi, st dung tai san dugc giao
ctia don vi dung muc dich, tiét kiém, hi¢u qua. Quyét dinh mua sam tai san, dau tu
xdy dung co s¢ vt chat tr quy phat trién hoat dong su nghiép, Von huy dong, theo
quy hoach duoc cp c6 thAim quyén phé duyét; duoc sir dung nguén thu ctia don vi
dé chi cho hoat dong cua don vi, thu mua vat tu phuc vu cho hoat dong va bd sung
nguon tai chinh ciia don vi.

7. Quan ly, st dung co s& vat chat, tai san, con dau va tai khoan riéng.

Trung tam c6 tu cach phap nhan, duoc quan 1y, st dung tai sdn cong phuc vu
cong tac chuyén mon; dugc mo tai khoan riéng dé thuc hién cac hoat dong tai
chinh theo phan cap.

8. T6 chirc bd may va phan cong nhiém vu cho vién chirc.
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Pugc té chic nhan sy phu hop voi vi tri viéc lam, phan cong nhiém vu va
chiu trach nhiém quan 1y déi ngii vién chirc, hgp dong theo ding quy dinh cua
phap luat va phan cap caia UBND xa.

9. T6 chirc thong tin, tuyén truyén, gido duc cong d6ng. San xuat chuong trinh
phat thanh, truyén hinh; t6 chtrc hoi thi, lién hoan, ngay hdi doc sach, 16p boi phé)
cap, chuong trinh van nghé, thé thao, sinh hoat hé, phong chéng tal nan - bao luc
tré em, giao duc moi trudng, an toan thuc pham, ing pho thién tai.

_10. Thyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va uy
quyén cua UBND xa.

. ChuongIll ,
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 5. To chirc by may va bién che
1. T6 chlrc bd may

Trung tim c6 Gidam déc, 01 Pho Giam dbc va vién chic chuyén mon, nghiép
vu phu hop véi vi tri viée lam, chirc nang, nhiém vu ctia Trung tam.

Giam dbc 1a ngudi ding dau Trung tAm tryc tiép diéu hanh va chiu trach
nhiém trudc Chu tich UBND xa va trude phap luat vé toan b hoat dong cua Trung
tam.

Phé Giam dbc Trung tdm gitip Giam ddc phu trach mot so linh vuc cong tac
do Gidm doc Trung tdm phan cong va chiu trach nhiém trudc Gidm doc va trudc
phap luét vé nhiém vu cong tac dugc giao.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luat,
cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sach déi véi Giam déc, Pho Giam
déc Trung tam va cac chic vy khac (neu co) thyc hién theo quy dinh cua Dang,
Nha nudc vé cong tac can bo va phan cip thAm quyén quan 1y vién chirc trong céac
don vi su nghi¢p cong lap trén dia ban tinh da dugc UBND tinh Dong Nai ban
hanh.

2. Bién ché

a) Bién ché cua Trung tam la bién ché su nghiép dugc giao trén co s Dé an
vi tri viéc lam gén voi1 chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong téng
bién ché su nghiép (vién chirc) ciia Uy ban nhan dan xi Thién Hung duoc Uy ban
nhan dan tinh giao dé thuc hién cac nhiém vu cia Trung tam,;

b) Cin ctr s6 lugng bién ché duoc giao, Giam dbc Trung tim co trach nhiém
b tri, sir dung vién chuc, hop ddng lao dong phu hop véi vi tri viée lam, chirc
danh, tiéu chuan, co ciu ngach vién chirc theo quy dinh phap luat;

Can ctur nhlg:m vu va nhu cglu cu thé, Giam dbc Trung tdm bao cdo véi Chu
tich UBND xa dé dugc ky hop dong lao dong theo ding quy dinh cua phép luat.
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) Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 6. Ché dé lam viéc
1. Trung tdm lam vi¢c theo ché 6 thu truong, Giam décrlé ngudi quyét dinh
cac van dé quan trong ctua Trung térp, chiu trach nhiém cao nhat truéc UBND, Chu
tich UBND xa va trudc phap luat vé toan bd hoat dong thudc pham vi quan ly cia
Trung tam.

2. Giam d6c Trung tAm cdn ctr cac quy dinh cua phép luat, xdy dung quy ché
lam viéc ctia Trung tdm, phan cong nhiém vu cho Phé Giam déc Trung tdm va cac
vién chirc thuc hién nhiém vu tai Trung tdm. Khi di cong tac, ving mat tai co quan
thi Giam ddc uy quyén cho Pho giam ddc quan 1y diéu hanh don vi.

3. Khi duoc Giam déc ty quyén diéu hanh hoat déng ctia Trung tdm thi Pho
giam doc phai chiu trach nhiém truéc Gidm doc va trude phap ludt toan bd ndi
dung duoc uy quyén quan 1y di€éu hanh.

4. Vién chirc, nguoi lao dong chap hanh nghiém su phan cong giao nhiém vu,
chi dao diéu hanh cta Ban giam ddc, truong cac bd phan. Chiu trach nhiém ca
nhan trudc Ban giam dbc va trude phap luat toan bo ndi dung, chat luong cong
viéc duogc giao thuc hién.

6. Hang tuan Trung tim to chirc giao ban danh gia két qua thyc hién nhiém
vu. Pinh ky hang thang Trung tdm t6 chuc danh gia phan loai két qua thuc hién
nhiém vy chuyén mén va dé ra phuong hudng, nhiém vu va giai phap thuc hién
cho thang sau.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac
1. Déi véi UBND xa

Trung tam chiu su chi dao, quan ly truc tiép va toan di¢n cua UBND xa, co
trach nhiém bao cao UBND xa@ vé tinh hinh va két qua hoat dong cua Trung tam.
Trong chi dao diéu hanh khi gip nhiing van dé vuot qua thAm quyén Trung tdm
phai bao cdo kip thoi dé xin y kién chi dao cua UBND xa; thuc hién nghiém tuc
ché do bao cdo (bdo cio dinh ky, bao cdo dot xuat) véi UBND xa va co quan
chuyén mon cua xa theo quy dinh.

2. Béi véi cac co quan chuyén mon cia xA

Trung tam co moi quan hé voi cac co quan, don vi theo nguyén tac phoi hop.
Khi giai quyét nhitng van dé thuoc vé tham quyen cua Trung tam nhung co lién
quan dén cac co quan, don vi thi Trung tAm trao ddi ¥ kién bang hinh thirc van ban
guri dén cac co quan, don vi.

3. Bdi véi ap

Trung tdm ph01 hop chat ché voi Truong dé nam chéc tinh hinh thuc té ¢ khu

dan cu, giai quyét kip thoi cic van dé ton tai, phat sinh thudc cac linh vuc Trung
tdm quan ly.
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) C’hu’O'ng \%
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Cén clr cac van ban quy pham phap luét hién hanh va quy dinh nay, Giam
dbc co trach nhiém ban hanh Quy ché 1am viéc cua Trung tim va chi dao, kiém tra
viéce thuc hién Quy ché.

2. Giam ddc co trach nhiém td chuc trién khai thuc hién Quy dinh nay dén
toan thé vién chirc, nguoi lao dong tai Trung tam.

3. Viéc sira doi, bo sung cac Quy dinh nay do Giam dbc cha tri, phdi hop véi
cac co quan, don vi ¢ lién quan dé nghi UBND xa xem xét, quyét dinh theo tham
quyeén./.



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-15T15:47:12+0700
	Văn Phòng Hội Đồng và UBND Xã Thiện Hưng
	Hoàng Thanh Thiệp<thanhthiepbp@gmail.com> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-15T15:57:35+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI
	Nguyễn Minh Phong<phongnm.thienhung@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-15T16:12:58+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ THIỆN HƯNG<ubnd-thienhung@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-15T16:13:34+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ THIỆN HƯNG<ubnd-thienhung@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-15T16:13:56+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ THIỆN HƯNG<ubnd-thienhung@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-08-15T16:14:16+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐỒNG NAI
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ THIỆN HƯNG<ubnd-thienhung@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




